ARBEITE FUR MICH.

ARBEITE FUR MEINE

GEMEINDE.

Ins ist eine landliche Gemeinde mit 3800 Einwohnern und liegt inmitten des 3 Seen-Landes.
Gute Infrastrukturen und Verkehrsanbindungen an die Stadte Bern, Biel, Fribourg und
Neuchéatel machen Ins zu einem attraktiven Wohn- und Arbeitsort.

Infolge Neustrukturierung der Abteilung Bauverwaltung suchen wir per 1. August 2025 oder
nach Vereinbarung einen/eine

Verwaltungsangestellte/n Bauverwaltung
(Beschaftigungsgrad 80 - 100%)

Ihre Aufgaben:

- Auskunftserteilung und Unterstiitzung im Baubewilligungsverfahren

- Erfassung und formelle Prifung von Baugesuchen, Einholen von Amtsberichten
- Materielle Prifung von Baugesuchen (nach entsprechender Einarbeitung)

- Nachfihrung Eidg. Gebaude- und Wohnungsregister / Baustatistik

- Administration Baukontrollen

- Mitarbeit in verschiedenen Projekten im Baubereich

- Mithilfe bei der Ausbildung der Lernenden

- Telefon- und Schalterdienst

Was Sie mitbringen:

- Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

- Erfahrung aus Mitarbeit in einer kommunalen Bauverwaltung (von Vorteil)

- Gute EDV-Kenntnisse

- Teamorientierte Arbeitsweise und Freude am Kontakt mit Bevolkerung und Behdrden
- Zuverlassigkeit, Belastbarkeit, Selbstandigkeit und Flexibilitat

Was wir bieten:

- Unterstiitzung bei der Einarbeitung

- Selbstandige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in kleinem Team
- Zeitgemasse Arbeits- und Anstellungsbedingungen

- Mdglichkeit zum Besuch des Diplomlehrgangs fir bernische Bauverwalter/innen

- Modern eingerichteter Arbeitsplatz

- Motiviertes Team und konstruktive Zusammenarbeit mit den politischen Behdrden

Sie sind an dieser Stelle interessiert? Dann senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis
31. Méarz 2025 an die Gemeindeverwaltung Ins, Dorfplatz 2, 3232 Ins, zu Handen von Matrtin
Boss (martin.boss@ins.ch).
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